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PROCEDURA DE SELECTIE AL

Procesul de selectie a cadrelor didactice participante la proiectul ERASMUS+

Scopul procedurii: Scopul acestei proceduri este selectarea obiectiva a cadrelor didactice din
PALATUL COPIILOR MIERCUREA CIUC, care vor participa la activititile proiectului
ERASMUS+, Actiunea Cheie 1 - Educatia Scolari (SCH), din cadrul acreditarii
2022-RO01-KA120-SCH-000105105 obtinuta in anul 2022, si a contractului de finantare
2023-1-RO01-KA121-SCH-000126721.

Obiectul: Aceastd procedura se aplicd tuturor membrilor personalului didactic de la
PALATUL COPIILOR MIERCUREA CIUC (cu toate filialele si structurile adiacente), care
doresc sa participe la proiect in urma inscrierii voluntare la procesul de selectie.

Nota: Continutul acestei proceduri va fi afisat la avizier.

PROCEDURA:

Pasul 1. Stabilirea prin decizia conducerii scolii a comisiei de selectie a participantilor la
cursuri de formare si la job-shadowing, comisie alcatuita din presedinte si 2 membri, si a comisiei de
contestatii, alcatuitd din presedinte si 2 membri. In cazul in care un profesor din comisie va lipsi, va fi
inlocuit de un profesor desemnat prin aceeasi decizie.

Pasul 2. Elaborarea criteriilor de departajare a cadrelor didactice care vor sd participe la
proiect.

Pasul 3. Anuntul concursului de selectie la avizier si pe site-ul scolii. Afisarea conditiilor si
criteriilor pe care trebuie sa le indeplineasca potentialii beneficiari ai proiectului—cadre didactice.

Pasul 4. Apelul catre cadre didactice din scoald in cadrul primei sedinte a Consiliului
Profesoral. Se anuntd si pe aceasta cale concursul de selectie a cadrelor didactice doritoare sa
participe la activitati de parteneriat strategic in domeniul scolar.

Pasul S. Depunerea dosarului de candidatura continand: cererea de inscriere, scrisoarea de
intentie, CV EUROPASS si documente justificative, acord de participare, documente care sa ateste
cunostintele de limba engleza/TIC.

Pasul 6. Selectia participantilor (evaluarea dosarelor).

Pasul 7. Afisarea rezultatelor.

Pasul 8. incheierea unui contract cu profesorii selectati sa participe la activitatile proiectului.

Comisia de selectie si comisia de contestatii sunt numite prin decizia directorului.

Comisia de selectie are urmitoarele atributii:

e primeste, inregistreaza si verifica dosarele candidatilor,
e verificd eligibilitatea acestora,

e realizeaza selectia, ierarhizeaza candidatii dupa punctaj,
e Intocmeste listele cu candidatii respinsi,

e comunica rezultatele candidatilor,
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Comisia de contestatii are urmitoarele atributii:
e primeste si rezolva contestatiile.
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e comunicd rezultatele candidatilor,
Criteriile de departajare pentru profesori: decizia de departajare se va lua in favoarea
candidatului care acumuleazi cel mai mare punctaj pe urmitorii indicatori:

a) Contract de munca perioadi nedeterminatd/titular in Palatul Copiilor Miercurea Ciuc si/sau
personal angajat pe perioada viabilititii postului/personal asociat in plata cu ora.

b) argumentele expuse in scrisoarea de intentie. Scrisoarea de intentie va fi punctati de citre
fiecare membru al comisiei cu un punctaj de la 1 la 30. Se vor avea in vedere urmdtoarele
aspecte: cat de mult se potriveste scopul activititii cu nevoile personale ale candidatului,
modalitatile de diseminare si modul in care vor fi utilizate rezultatele participdrii la proiect.
Nu se admit diferente mai mari de 5 puncte intre rezultatele evaluarilor. in scrisoarea de
intentie candidatul trebuie sa precizeze, printe altele, care sunt dificultdtile pe care le
intdmpina in activitatea cu elevii (incluziune), care sunt realizirile/ nerealizirile inregistrate
individual in activitatea cu acesti elevi.

Transparenta informationala si decizionald, aplicarea riguroasa a criteriilor ficute publice — vor
asigura egalitatea de sanse pentru participantii la procesul de selectie.
In selectie, se vor respecta principiile echitatii, non-discriminarii.

ETAPELE SELECTIEI SI CALENDARUL:

Selectia se va face conform calendarului urmator:

Nr. EVENIMENT DATA
Anunt privind selectia (Consiliu Profesoral, la avizier si pe site- 29.12, 2003
ul/grupurile Palatului Copiilor Miercurea Ciuc)

2. | Depunerea dosarelor pentru inscrierea la concursul de selectie 3-31.01. 2023
3. | Evaluarea dosarelor inscrise 01-02.01. 2024
4. | Publicarea rezultatelor 03.01. 2024

5. | Depunerea contestatiilor depuse la secretariatul unitatii 03-04.01.2024
6. | Rezolvarea contestatiilor 04.01.2024

7. | Afisarea rezultatelor finale 04.01.2024

CADRUL LEGAL
Deplasarea la actiunile proiectului, ale personalului didactic al Palatului Copiilor Miercurea
Ciuc, prin Programul European ERASMUS+, se desfisoard conform prevederilor legale prevazute
de:
a) Acreditare nr: 2022-RO01-KA120-SCH-000105105
b) Ghidul programului ERASMUS+, versiunea pentru anul scolar 2023-2024.
¢) Apelul national la propuneri de proiecte ERASMUS+ 2023, disponibil  pe
Www.ersmusplus.ro.
d) Contractul de finantare nr. 2023-1-RO01-KA121-SCH-000126721 incheiat intre Agentia
Nationald pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei si Formirii Profesionale
(ANPCDEFP) si Palatul Copiilor Miercurea Ciuc
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Dosarul de candidaturd solicitat va cuprinde urmatoarele documente obligatorii (in aceastd
ordine, intr-un singur exemplar, depuse intr-un dosar):
Cerere de inscriere tip (Anexa4),

2. Scrisoare de intentie, in care se vor mentiona modalitatile de diseminare si se va detalia
modul in care vor fi utilizate rezultatele participarii la proiect (diseminare, follow-up), va fi
insotitd de dovezi. Se vor specifica dificultatile/rezultatele pe care le-a inregistrat
profesorul in activitatea cu elevii cu Cerinte Educationale Speciale sau proveniti din familii

l.

defavorizate.

CV EUROPASS datat si semnat de citre candidat, insotit dedocumente justificative
relevante pentru proiect (de exemplu: dovada care sé ateste cunostintele de limba englezi;
Pasaport Lingvistic Europass, adeverinte sau alte dovezi, dovada care sa ateste cursurile de
formare limba engleza sau TIC, adeverinte sau dovezi din care sa rezulte ci profesorul
lucreaz la clasa cu elevi cu Cerinte Educationale Speciale sau din familii defavorizate.

4. Acordul de participare in proiect (Anexa3)
5. Chestionarul de identificare a nevoilor de formare (Anexa$)

Nota: nu vor fi admise persoanele care au demonstrat manifestiri conflictuale in relatia cu
colegii, indisponibilitate la un program de lucru incarcat, flexibil, indisciplind la locul de munca.

extrascolare la care au
participat si elevi cu
Cerinte  Educationale
Speciale sau copii din
medii defavorizate
Implicarea in derularea
unor proiecte la nivelul
scolii/local/judetean/
national

Participarea la cursuri
de formare in ultimii 2
ani

Activitdti  remediale
pentru elevii ramasi in
urma la invdtdtura, sau
activitdti care din care
au rezultat performante
deosebite pe parcursul
anului  scolar 2022-
2023

Contributii la
imbunatatirea imaginii
scolii

Nr.Crt, CRITERIUL INDICATORI DE PUNCTAJ
EVALUARE
1} Implicarea in activitati | Evaluarea CV-uluisia | 1 punct pentru fiecare dovada, nu mai

documentelor anexate
la dosarul de
candidatura

mult de 6 puncte

1 Punct pentru fiecare dovada, nu
mai mult de 6 puncte

0,1 puncte/10 ore de curs sau/si
0,1/3 credite pentru fiecare curs, nu
mai mult de 6 puncte

2 Puncte pentru fiecare categorie de
activitate, nu mai mult de 6 puncte

2 puncte pentru fiecare categorie de
activitate, nu mai mult de 6 puncte

30 puncte maxim

Total: 30 puncte
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2. Competente TIC Documente 0,1 puncte/10 orede curs, max 20
Justificative din toatd puncte ptr toate tipurile de
perioada didactica cursuri

0,1/3 credite pentru fiecare curs, max20
puncte ptr toate tipurile de cursuri

Total: 20 puncte

3/Competente lingvistice  [Documente justificative 0,1puncte/10 ore de curs, max 20
legalizate de directorul ~puncte  ptr toate tipurile de curs
scolii, din toata perioada [0,1/3credite pentru fiecare curs, max 20

didactica puncte ptr toate tipurile de curs
Total: 20 puncte
4 Scrisoare de intentie Documentjustificativ Se va aprecia de catre fiecare
Evaluator cu max 30puncte
5/,TOTAL 100puncte

OBSERVATIE!

Selectia se va realiza in ordinea descrescitoare a punctajelor, conditia fiind Intrunireatuturor
criteriilor si prezenta in dosar a documentelor justificative. Au prioritate titularii scolii, pentru ase
asigurasustenabilitateaproiectului.

Coordonator Eras -
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ANEXA 2

CRITERI DE SELECTIE A CADRELOR DIDACTICE
iN VEDETEA PARTICIPARII LA PROIECTUL ERASMUS+

ActiuneaCheie 1 — EducatiaScolara (SCH)
Acreditare nr. 2022-RO01-KA120-SCH-000105105
Contractul de finantare nr. 2023-/-RO01-KA121-SCH-000126721.

Continutul dosarului cadrelor didactice:

1. Justificarea nevoii de formare (in scrisoarea de intentie);

2. Motivatia de a participa la activitate (faptul cd a intdmpinat sau intdmpina dificultiti in
munca cu elevi cu Cerinte Educationale Speciale sau din medii defavorizate);

3. CV-EUROPASS;

4. Asteptarile In urma participarii la formare;

5. Deschiderea privind implementarea proiectului;

6. Dovadd care sa ateste cunostintele de limba engleza nivel minim/ Pasaport Lingvistic
Europass si TIC;

7. Declaratie pe propria raspunde re ca nu a mai participat la mobilitati de formare in acest
proiect, in anul scolar 2023-2024;

8. Disponibilitatea pentru implicare in continuarea proiectului in urmatorii ani la nivelul

institutiei.

DIRECTOR, .
Prof. Antal Rozalia

(ﬂﬁ(ﬁ;ﬂ @ Coordonator Erasmus+

Prof. Negpéa e
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ANEXA 3
ACORDUL DE PARTICIPARE iN PROIECT
Subsemnatul/a, , domiciliat/a in ;
str. , nr. , bl. , SC. , ap. Ltelefon ,
e-mail , 1dentificat cu CNP ,
profesor la PALATUL COPIILOR MIECUREA CIUC, filiala , cu
specialitatea , sunt de acord sd particip in implementarea

proiectului ERASMUS+ in anul scolar 2023-2024, candidaturi ce va fi aplicata la termenul limita.

Ma angajez si respect cerintele si termenele previzute in vederea completirii
formularului de candidaturi, calendarul programului, si particip la toate activititile care imi
revin si sd intocmesc toate documentele solicitate de echipa proiectului, si asigur diseminarea
activititilor realizate in proiect si si asigur sustenabilitatea proiectului.

Totodatd imi exprim acordul cu privire la utilizarea i prelucrarea datelor mele personale in
scopul indeplinirii activitafilor specifice proiectului ERASMUS+, cu respectarea prevederilor legale.
Am fost informat ca datele furnizate vor fi tratate confidenfial, in conformitate cu prevederile
Directivei 95/46/CE privind protectia persoanelor fizice in ceea priveste prelucrarea datelor cu
caracter personal i libera circulatie a acestor date, transpusa prin Legea nr. 677/2001 privind
protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor si libera circulatie a acestor date, cu
modificarile 5i completarile ulterioare, precum si cu prevederile Directivei 2002/58/CE privind

prelucrarea datelor cu caracter personal.

Data, Numele si prenumele,

Semnatura,
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ANEXA 4
CERERE DE INSCRIERE
Subsemnatul/a, , domiciliat/a in .
str. , Ir. , bl. ;:8C. , ap. LJtelefon ,
e-mail , 1dentificat cu CNP ,
profesor la PALATUL COPIILOR MIECUREA CIUC, filiala , cu
specialitatea , doresc sa particip la Concursul de selectie

pentru mobilitati de formare/job shadowing desfasurat in cadrul proiectului Erasmus+ din institutia
noastra.

Precizez ci am luat nota de prevederile procedurii de selectie din proiectul mentionat mai
sus si sunt de acord cu acestea.

Anexez la prezenta cerere urmitoarele documente:

1. Scrisoare de intentie, in care se vor mentiona dificultitile pe care le intimpind in
lucrul cuelevii cu Cerinte Educationale Speciale/ elevi proveniti din medii dezavantajate, modalitatile
de diseminare si se va detalia modul in care vor fi utilizate rezultatele participarii la proiect

(diseminare, follow-up);

2 CV EUROPASS datat si semnat de catre candidat, insotit de documente justificative
relevante pentru proiect (de exemplu: dovada care sa ateste cunostintele de limba englezi /Pasaport
Lingvistic Europass/ TIC, dovada care sa ateste cursurile de formare, dovada participare la proiecte,

activitati cu implicarea elevilor cu Cerinte Educationale Speciale/ elevi din familii defavorizate, etc)

3. Acordul de participare in proiect;

Data, Numele si prenumele,

Semnatura,
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ANEXAS
CHESTIONAR DE IDENTIFICARE A ACTIVITATILOR DE TIP JOB-SHADOWING
Chestionarul de fata se adreseaza cadrelor didactice ce doresc si participe la activitati de tip
Job-shadowing in cadrul proiectului si are ca scop identificarea preferintelor si opiniilor acestora cu
privire la criteriile si conditiile de participare la aceste activitati.
1. Ce motive vi determini si participati la activititile de tip job-shadowing? (Puteti
alege mai multe variante de rispuns)
o Nevoia de a dobandi noi competente;
o Dorinta de a-mi dezvolta competente utile in plan personal;
o Dezvoltarea portofoliului personal de activitati referitoare la educatia scolara;
o Facilitati oferite prin modul de organizare a activitatilor job-shadowing (locatie/ costuri/ forma de
desfasurare);
O Alte MOtive: Care?.......ouevvieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeoeoeoeeooo

2, Care sunt pentru dumneavoastri cele mai importante criterii in alegerea unui modul/
curs de formare (alegeti maximum trei variante de raspuns):

o Costurile

o Expertii in educatia scoara
o Tematica

o Durata

o Perioada de desfasurare

o Altele; Care?
3

Ati mai participat la stagii de formare europene? (Comenius, Grundtvig, Erasmus-+)
DA NU

4. Descrieti succint experienta dumneavoastri privind participarea la proiecte europene si
formarea prin proiecte europene (evidentiati aspectele pozitive/negative in urmaformarii)

5. Enumerati cel putin trei aspecte care vin in sprijinul nevoii dumneavoastri de formare
in urma participirii la stagiul deformare din cadrul proiectului Erasmus+ al institutiei

6. Cum credeti ci se va imbunititi activitatea dumneavoastri didactici fn urma
participérii la activititile de tip job-shadowing?

Nume si semnatura:
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