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ANUNT CONCURS PENTRU POST CONTRACTUAL

Palatul Copiilor Miercurea Ciuc cu sediul in Miercurea Ciuc, str. Toplita, nr. 20, jud.
Harghita, avand CUI: 4245836, organizeaza concurs pentru ocuparea urmatorului post vacant,
conform H.G. nr. 1336 din 28.10.2022:

1. Numarul de posturi: 1 norma intreaga pe perioadd nedeterminata.
2. Denumirea postului: administrator financiar - contabil sef, studii superioare,
3. Nivelul postului: conducere

I.  Conditii generale si specifice de participare la concurs

C.) Conditiile generale prevazute de art. 15 din H.G. 1336/08.11.2022

Poate ocupa un post vacant sau temporar vacant persoana care indeplineste conditiile prevazute de
Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare, si cerintele
specifice prevazute la art. 542 alin. (1) si (2) din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetatenia romana sau cetdtenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la
Acordul privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetatenia Confederatiei Elvetiene;

cunoaste limba romana, scris si vorbit;

are capacitate de munca in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicata,
cu modificarile si completarile ulterioare;

are o stare de sandtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatda pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si, dupa caz, alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra
autoritatii, contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra
infaptuirii justitiei, infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoand candidata la post
incompatibild cu exercitarea functiei contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei in care
a intervenit reabilitarea;

nu executa o pedeapsa complementara prin care i-a fost interzisa exercitarea dreptului de a ocupa
functia, de a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru
savarsirea infractiunii sau fata de aceasta nu s-a luat masura de siguranta a interzicerii ocuparii unei
functii sau a exercitarii unei profesii;

nu a comis infractiunile prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor
persoane sau asupra minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind
organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare,
pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1) lit. h).

Conditii specifice de participare la concurs:
1. Nivelul studiilor: Superioare, cu licenta in stiinte economice
2. Vechime in specialitatea studiilor: 7 ani

3. Cunostinte de limba engleza cel putin la nivel A2



II. Documente solicitate candidatilor
Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar care va contine urmatoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs, conform modelului prevazut la anexa;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in
termen de valabilitate;

c) copia certificatului de cdsatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;

d) copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autoritatea sau institutia publica;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care sa
ateste vechimea in munca in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

f) certificat de cazier judiciar sau, dupa caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

g) adeverinta medicala care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, eliberata de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului;

h) certificatul de integritate comportamentala din care sa reiasad ca nu s-au comis infractiuni prevazute la
art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele care
au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor, precum si pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului National de Date Genetice
Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul sistemului de
fnvatamant, sanatate sau protectie sociald, precum si orice entitate publica sau privata a carei activitate
presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu dizabilitati sau alte categorii de
persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae, model comun european.

Copiile de acte se prezinta insotite de documentele originale.

III.  Bibliografia
® Legea contabilitatii nr. 82/1991 — republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
® |egea 198/2023 — Legea Invatdmantului Preuniversitar — republicatd, cu modificarile si completrile
ulterioare, TITLUL Il Tnvdtdmantul preuniversitar, Cap. VIl — Finantarea si baza materiald a
invatamantului preuniversitar;
® OME nr. 6224 din 2023 — privind aprobarea Regulamentul cadru de organizare si functionare a
palatelor si cluburilor copiilor
® legea nr. 53 din 24.01.2003 — Codul Muncii — republicata Titlul XI, Capitolul Il — Raspunderea
disciplinara — cu modificarile si completarile ulterioare;
® legea nr. 153 din 28 iunie 2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare — Cap. | - IV;
® Ordinul 1140/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetar
® Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si completarile
ulterioare — Anexa nr.1 si nr.2;
® OMFP 1917/2005 pentru aprobarea normelor metodologice privind organizarea conducerea
contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutii publice si instructiuni de aplicare a
acestuia cu modificarile si completarile ulterioare
® legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile ulterioare;
® Ordinul 923/2014 privind aprobarea Normelor metodologice referitoare la exercitarea CFP si
modificarile ulterioare prin Ordinul nr. 555 din 2021 si Ordinul 953 din 2023
® OMPFP nr. 2861/2009 — pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii
elementelor de activ si de pasiv



ORDIN nr. 3.471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind reevaluarea si amortizarea

activelor fixe corporale aliate in patrimoniul institutiilor publice

—
=

V.

Tematica
Organizarea contabilitétii la unitatile de Invatamant, respectiv inregistrarile contabile si documentele
in baza cérora se fac acestea, referitor la operatiunile specifice institutiei de invatamant:
Contabilitatea activelor fixe;
Inregistrarea amortizarii;
Inchiderea conturilor contabile si stabilirea rezultatului patrimonial;
Contabilitatea decontarilor cu personalul;
Contabilitatea materialelor de natura obiectelor de inventar;
Operatiunile privind decontérile cu furnizorii;
Operatiunile privind decontérile cu clientii;
Conturi la Trezoreria Statului si banci;
Inventarierea patrimoniului institutiilor publice;
Documente justificative care stau la baza Inregistrarilor in contabilitate si pastrarea lor;
Finantarea si baza materiald a Invatamantului preuniversitar;
Exercitarea controlului financiar preventiv;
Achizitii publice;
Proceduri operationale specific activitatii financiar-contabile;
Modul de lucru 1n sistemul Forexebug si S.E.AP.
Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;
Arhivarea si circuitul documentelor
Bugetul de stat — Continutul, elaborarea, aprobarea si executia bugetului institutiei publice si a
bugetului de stat.
Contributii sociale obligatorii ale angajatilor si angajatorului; intocmirea declaratiilor la bugetul de
stat.
Salariile si celelalte drepturi ale personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic si obligatiile
catre stat aferente veniturilor salariale, contractul de munca, timpul de munca si timpul de odihna,
concediile.

Calendarul de desfasurare a concursului

Activitate Data Ora
Data publicarii anuntului 03.04.2026
Data limita de depunere a dosarelor 21.04.2026 | 15:00
Selectia dosarelor 22.04.2026 | 10:00
Afisarea rezultatelor la selectia dosare 22.04.2026 | 15:00
Termen limitd contestatii referitor la selectia 23.04.2026 | 15:00
dosarelor
Afisarea rezultatelor la contestatii 24.04.2026 | 10:00
Proba scrisa 27.04.2026 | 09:30
Afisarea rezultatelor la proba scrisa 27.04.2026 | 15:00
Termen limitd contestatii la proba scrisa 28.04.2026 | 10:00
Afisarea rezultatelor la contestatii la proba scrisa 28.04.2026 | 13:00
Interviu 29.04.2026 | 10:00
Afisarea rezultatelor la proba de interviu 29.04.2026 | 14:00
Termen limitd contestatii la proba de interviu 29.04.2026 | 15:00
Afisarea rezultatelor la contestatii la proba de 29.04.2026 | 15:00
interviu
Afisare rezultat final 30.04.2026 | 10:00




Informatii suplimentare pot fi obfinute la telefon 0735-233373 sau personal la secretariatul
institutiei (Miercurea Ciuc, str. Toplita, nr. 20, Etajul 1.)

Cerere de Inscriere

Institutia publica: Palatul Copiilor Miercurea Ciuc

Functia solicitatd: Administrator financiar- Contabil sef

Data organizarii concursului, proba scrisa si interviu, conform calendarul de desfasurare:
27-30 Aprilie 2026

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului:

Adresa:

E-mail:

Telefon:

Persoane de contact pentru recomandari:

Numele si prenumele Institutia Functia Numarul de telefon

Anexez prezentei cereri dosarul cu actele solicitate.
Mentionez ca am luat cunostinta de conditiile de desfasurare a concursului.

Cunoscand prevederile art. 4 pct. 2 si 11 si art. 6 alin. (1) lit. a) din Regulamentul (UE) 2016/679
al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia
datelor), in ceea ce priveste consimtamantul cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal
declar urmatoarele:

Imi exprim consimtamantul ]

Nu Tmi exprim consimtdmantul |:|

Cu privire la transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date cu caracter personal
necesare indeplinirii atributiilor membrilor comisiei de concurs, membrilor comisiei de
solutionare a contestatiilor si ale secretarului, in format electronic.

Imi exprim consimtamantul |:|

Nu Tmi exprim consimtdmantul |:|



Ca institutia organizatoare a concursului sd solicite organelor abilitate in conditiile legii
certificatul de integritate comportamentald pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de Tnvatamant, sandtate sau protectie sociald, precum si din orice entitate publica sau
privatd a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta, persoane cu
dizabilitati sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau
evaluarea psihologica a unei persoane, cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului
acordat prin prezentul formular.

Imi exprim consimtamantul [_|

Nu Tmi exprim consimtdmantul |:|

Ca institutia organizatoare a concursului sa solicite organelor abilitate in conditiile legii extrasul
de pe cazierul judiciar cu scopul angajarii, cunoscand cd pot reveni oricand asupra
consimtdmantului acordat prin prezentul formular.

Declar pe propria raspundere cd in perioada lucratd nu mi s-a aplicat nicio sanctiune
disciplinard/mi s-a aplicat sanctiunea disciplinara ............cccoeceeeveennnnns

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul penal cu privire la falsul
in declaratii, ca datele furnizate in acest formular sunt adevarate.

Data:

Semnatura:
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